تخطيط موارد المؤسسات (88]) 


تخطيط موارد المؤسسات هو مصطلح يطلق على نظام معلومات إدارية يربطها بيانات وعمليات المنشأة الداخلية 
والخارجية؛ كالمحاسبة »التصنيع »المبيعات »الخدمات .إدارة علاقات العملاء وما إلى ذلك» ويربط جميع هذه الأنشطة تلقائيا 
بواسطة تطبيق براجة حاسوبية. 

والهدف من تطبيق نظام تخطيط للموارد هو تسهيل انتقال معلومات أنشطة المنشأة بين أقسامها المختلفة وإيصال المعلومات 
المعنية إلى المستفيدين خارج المنشأة. 


يمكن تعريف نظام تخطيط الموارد باعتبار المواصفات التالية: 


١‏ 05 م قاعدة بيانات موحدة لمتابعة كافة أنشطة المؤسسة وربطها ببعضها. 
٠‏ له واجهة موحدة لجميع التطبيقات والانشطة. 


يتكون أي نظام لتخطيط الموارد بشكل عام من الأجزاء التالية: 


قاعدة بيانات. 

بوابة تحكم وذلك لإدازة النظام, 
إصدار تقارير يمكن تخصيصها. 
ابكار ا عامعلرمات: الأعمال 
البحث. 

إداوة المسنقداية 

اذار #سون الاباك 


نظام أودو (6000) 


أودو (0000) عبارة عن نظام برمجي متكامل لتخطيط موارد المؤوسسات (مطوورع) متاح مجانًا كبرنامج جاهز للاستخدام 
وكشترة مصدر قائلة للتغذيل:وفدًا لرخصة التزمحيات منترحة العصدر .28651 

يتكون النظام من منصة أساسية ومجموعة من الوحدات البرمجية التي تقوم بتوفير وظائف البرنامج للمستخدم ؛ كالمحاسبة 
»المبيعات .المشتريات »المخازن »الد لتصنيع ».علاقات العملاء »الموارد البشرية »نقاط البيع وغيرها. 


ويتيح هذا التصميم عدة مزايا من بينها: 


1. يمكن للمستخدم تفعيل الوحدات البرمجية التي توفر الوظائف التي يحتاجها فقطء مما يجعل النظام أكثر سهولة وأقل 
ازدحاما. 

2 إمكانية إضافة وظائف جديدة للنظام أو تعديل وظائف متوفرة بسهولة عن طريق تفعيل وحدات برمجية إضافية أو 
إنشاء وحدات برمجية جديدة. 

3. إمكانية نشر وتبادل وحدات برمجية إضافية بين مستخدمي النظام لتوفير وظائف إضافية غير متوفرة في النظام 
الأساسى. 


نظام أودو عبارة عن ؛ تطبيق ويب (30011631101 6©/) يتم استخدامه عبر أي متصفح إنترنت (/]©0]/011/5) حديث» 
كونه يعتمد على تقنيات ويب حديثة. 

كما أن جميع مكونات النظام الرئيسية محتواه في حزمة تنصيب واحدة يمكن تحميلها وتنصيبها بسهولة على جهازك 

وبعد تنصيب النظام» سينشئ موقع إنترنت يمكنك من خلاله استخدام النظام. 


في هذا الدليل» ستتعرف على كيفية تنصيب النظام على الخادم أو على جهازك الخاصء وعلى كيفية تنصيب أي برامج 
يطلبها النظام» على كل من نظامي التشغيل لينكس (نا(اأ|)» (1/1/10701011/5)»؛ علماً بأن نظام التشغيل المفضل هو لينكس. 


نظام أودو متوفر على هيئة حزمة دبيان (©036130 0©01310]) يسهل تنصيبها على أنظمة تشغيل لينكس المشتقة من 
توزيعة دبيان... 
نظام أودو متوفر على هيئة حزمة (©“ا©) يسهل تنصيبها على أنظمة تشغيل ويندوز. 


ومن هنا نأتي للجزء الأهم العملي 


سنبدأ بشرح السيستم علي نظام تشغيل 1/100011/5/ا وما يتم شرحه علي 1701011/5//ا يطبق علي اي نظام آخر وذلك لان 
0000 يعمل ك ]وى 1امم3 اعلا 


مثال توضيحي موقع 23060001 نستطيع فتحه من الكمبيوتر سواء أكان نظام تشغيله قديما ام حديثا »كما يمكن فتح 
الموقع من الموبايل سوآاءا 3601/2010 او 05 
في البداية نقوم بتحميل برنامج م1© 0000 وذلك من خلال بحث ©0001 وتكتب 030 7ا/لا013 0000 
او نقوم بالتحميل من هنا 
11/111030 00/ 0011/21/20 . 00000 . لانالازالانا//: وماخط 


بعد الضغط على الرابط تنظير لك ملك القافذة 
التطبيقات يه جولة حول الموقع التسعير مجتمع أودو وثائق قناع معازم نزول( - 2 جرب مجانا 


تبذة عن أودو > مجتمع أودو الشركاء >- مصادر > 


001/030 0000 


/31م011© ناملا وما لق كمأ غنامطاأ»نا م1 


١30‏ ناملا 


5 لع 0000 16نم مزه 
مانالا عمرملام 


غ1 مأ لعموادع0 كمم لالع 
30 28أ5 لإماة ]0 5ع5دع(أكنا 
65 


قتاع ناملا 


- ع3 500أزةم600) 
أدع 1ع | لإلقتملءم /إ0ةممم نزام مأغ]أ عونا 


عداو لمأ غةااقاكما 
2 /ا10 م60 65ع/0ام6 11305 5و5ع| 
لقم تفتلن ,001//5أ/الا ,0؟ كع0أناق 3100 اأقأكما 
,(ابناعه) غوتالع8 ,موااع0/نأصناطانا 


00 


© بعنامم رمقلاة8 ءناه مأ ع6 عدع0 كة 8غقل أقممدبعم نامز ع01مقط الأننا ع/لا. 


8630 0 


601111116 0000 5م رعامع 0000 


270605 


' 31/8 أنا300 كنا 0101630 
01/5 10/ا/ا سيت ]0 5مم3 0000 مأ لع قاع 


5عألااع5, 


نلاحظ ان نظام 0000 متوفر بنسختين 


نسخه (0011ا0010110) 0000 
ونسخه 5016/0/156 0000 


الفرق بين الاثنين ان نسخه /[1أ0017101017) 0000 مجانا ونسخه ال016/0/156] 00100 مدفوعة بمقابل شهري علي 
اليوزر وعلي 7700101645 الموديلات » وسنتعرف علي الموديلات في الصفحات القادمة 
وال ©115م/5716 0000 الموديلات الخاصة بها مميزات اكثر وخدمات اكثر تفيد الشركات بشكل اكبر 


كل اداره موجوده داخل ال 0000 يعتبر ليها وحدات خاص بيها 
وال770010185 هذا في نسخة 1161/01/156] 0000 له مميزات اكثر عن النسخة المجانية 


© بعنامم بمويالوط اناه 0 


0000 2 


1001/1 


اع * باألاناطنا 


501015 


60000 1 


ك//01 0 أ/ا/ا 


اع ٠‏ باءألاناطنا 


6 قرولعع] إ[ط مج 


5010165 


0عطلمع5ع0 35 038 أقومه5معم عناملا عالمقط ااأننا علا 


/01111 0000 ع5أمعامع 0000 


000111 


0011 


00/1 


0001110 


/[01115 00060 15م ع8 0000 


000111 


00111 


0011/1 


000111 


وبعد ظهور القائمة بكافة الاصدارات نختار نسخة /[11أ00171711017 020000 اصدار 11 لان اصدار 12 وقفت بعض 
الخدمات به 
لعن اصدار 11 لإ أأطانام 201 20000 من افضل الاصدارات حاليا كما ان الشركات تعمل عليه واكثر شهره لان فيه 
جميع الخدمات التي تحتاجها الشركات ونستطيع التطور عليه بسهوله جدا 


ولكي تستطيع تحميل البرنامج بعد الضغط علي 0011/01030] عليك بإدخال تلك البيانات 
ثم تضغط علي رقم 6 لكي تستطيع تنزيل البرنامج علي الكمبيوتر الخاص بك 


لامة تمه ؟ناولا 


م عناملا 
نالا عممز5طم 
اأقومع عناملا 
أكعزعغى| بممدمامم 


512 لزنم تله 


2 00606 افزلياكا 0 0066 ع5امع6م8 0006 
حرنا» كاياننا ممه ١‏ 
١ 0 '‏ عئالطلا اينات 
ِ 0 لواعاةا 
001/١ 0‏ 


01111111 0066 ع15ام ع8 0000 


١ 00‏ ناعقناطلا مامه 


6 وعمولوع) إازه هاج مامه 


بعد التحميل وفتح البرنامج ستظهر تلك النافذة 
نقوم باختيار اللغة 501151 ونضغط علي )01 


2وذددودها د ععدادمه عوموددام [6] 
طعتاومع /ر جاع ناودع وه 
© الاسس 


ثم تظهر تلك النافذة والضغط علي اعلا 


مناأء5 1-0 1 2000) 10 عورمعاع الا 


.0 هوه00 غ0 ورهةداأم كما عذل جاوناهءجة ناملا علآنانق الآبانا مباء5 
ل- ‏ ]|اممة ععجلاه أأى عدمك ناملا 3ج ع0 ع7 لمعه 115 
ع35ل0منا مط عاطاكدمم غ] عادتر الابثا كلط١!‏ .منطع5 ووقءهه ععرقعط 
ناملا ممع مذ وواباذط أدامجلأآبها دعا5 لمعذدبزد غأرردبرعاع 

. عن نام رمه 


.عنامتاممه مغ رع ل عل نات 


ثم تتابع خطوات الضغط علي 
ع1 الي النهاية 
وعند الوصول الي النهاية 


9 امام 


كما هو واضح بالشكل 

1 - نكتب اسم قاعده البيانات وليكن ل(30»!| ©0000 

2- نكتب الحساب الخاص د بيك (الميل) او اسم الادمن وليكن !361 
3- كلمه المرور للدخول الي البرنامج 

4- أختيار اللغة لمر اد اده البر نامج بها 


6 اختيار تلك الخدمة لعمل بيانات مرك لو وو كيكات ا 0 وفواتير 
وهميه من اجل التجربة واستخدام البرنامج 
ثم الضغط علي علالأ011© 


023135235ا عأودع ان 


1ن لضت من 15 0000 
310 /الدا 11ت دزمرت 1ك عناملا الدغأكص1 ااألالا ناهك“#7ة ‏ 35ط 0315 اناعم 3 عأوعحء 10 لرنره1 كاطتا أثنه ززع 


طىتاومع 


<< |8335 


بعد الضغط على استمرار تظهر لك تلك النافذة» قم بإدخال بياناتك وسيتم تسجيل الدخول 


صعه! نولا هه 


ن:عوارعده 3ل 2عاطاعه6 ه000 


اللعنييتا 


لوالقواكات 


0؟ يلاك ج82 


00600 باط لع رعيدزه2 | 1023213623255 و02 د اا 


مع5 | لا ممم و 


> دماج 9# > /ا8 منا6)»0 5 


531 أ أملممص 


أمعدمعو3مةا/ا مناوع | 


ععلأأنا8 عأأومع الا 


الهاكما 


لماععءأنا عع بزماممعا 


لتنا 


ماع13 عومعمعاع 


الهثكما 


> قعااط 7 


أعء مم 


53165 ١/3030 


5ك5ناء 05 


'واألاناء لومم 


م ا عمواءونم 


5عععمم2 أمع رم انمع 


ماعنا عأعهامه 0 


5ممم 
هوه| ىناملا ها 


50 ممم 

5ع3لم 

غ15 ا 5ممكم :لم 
5ع30ىومنا لعانلعطاء5 براممة 


ومأنائعةأنامةاا 


كاعم 11061 


مع 3030 ا ومعأمما 


20000111 


لماي اليناف 


1005 


في البداية نحتاج الي تعديل اعدادات الشركة مثل اسمها والبيانات الخاصة بها التي 


السيستم ونضغط علي اعدادات ثم ملا 561 
فت 


-- 


ع/ا0 ا عطا عهطد 


5 © ه 


(أودو 20190225-11.0 (طبعة المجتمع 


1101114 © 


الها 
لالوااع لع دمهطهاا 


ستظهر لنا تلك النافذة فنضغط على تحرير لإدخال بيانات الشركة ثم حفظ 


/1301اع] 110131760 / لوحات المعلومات 


مااع لعممدطهاا 


67 . /[01112313 001 لا اانا رلا// مقط شع الإلكتروتي 522/30 ,2أأممعمم 
مقنزاا 53 
ممع اتقحرو 211256 يرل جلاع اليريد الإلكتروتي 1 0قنزأاهة5أه 


أطلدة حمل 


وفي هذه النافذة سنقوم بتثبيت اول تطبيق او وحدة علي اودو وسنبدأ بوحدة /[1(01/60101 001713015 وهي وحدة خاص 
بالأسماء وبيانات التواصل سواء بالعملاء او الموردين او الشركات كما سنرى نذهب الي تطبيقات او م300 ونختار الوحدة 
ونضغط علي |5121| 


طععوع 5 | >ة كصردصرث ورج 


لع المغكما 


؟علاأدس8 عأأوطاطع /الا 1 مجه تر 
31 
١‏ لاامأععىآنا عع بزهامصط أصع دمع نت ود آاا1 سو ليسي 


ععناء2 1١‏ عكمعمدع كعععوع2 أمعدن أأتدعم م 


2ع ار 


مططك 3 


© الست 


!ا اتفهصط لاامأاععوآلا كا وأاومه 0ن 


لمعلو0 


كارع جرومأآنوظآ 
ححانلاكت 
1 


كامعباع عوتاو اعم أمعجمعو2صد آل أعواع 


189 5! 88 7 5| 


بعد التفبيت تظهن تنا تلك النافذة 


55 1121610011ف161د ١‏ إوحره 2 


ج١12‏ عدت صرمره كحي ون ودج كحت مم بحت لخر 


لتعحقفقفليقت رحن 


والان لنحول لغة البرنامج الي اللغة العربية وذلك بالضغط علي 5611105 


م 


ع/ا0 ا عط مواد 


11.8 0000 
(صمهمتأألع بمتحنتصحوم6) 


6و امم 


'اع5لا ع/اأاعم 1 


عوهمداا 


:كع كنا لاعن عأأياما 
2007 اتمصع ععتمع 
(عمذا 


/3101ه 010 /إآاا 


لك يك 


عم 6م0) 5 


+ 


]2ع رع امحدا 090 5حممثم 0 |155]51١‏ 3 


ناو 0121700 ذلا اناو لامع 5 


000 


ومتعتميها يون 


- 


11 


2 ممتأهاكدت1 2 050 | 


80 #ماعط عتمم فعولة 
26010 2 


مه1361كصة 3 30ه 1٠‏ 


61 


العَرَيجّةَ / عاطهىيثر 


متوطك / ممتموطام 

جع بعكم رع أموطاصمم 

العَرَيبَة / عنطوىم 

23 !دنا / عنا8350 

عاتععز فكافمودمط / موتموم8 
لاقت لماعم هعصط6 / مفقدوانس8 
دودهت / عدعررنا8 


قاهأةت / مواهاوت 

قماص) مععمتطء 

ج3 د ]35 / (لع امم 51) عععملدطكء 
2 قاع / (اهدمناأكلة؟) عععملطهء 
“اأععز افتاه تصط / موتاهوم 2 
ومنتاقوة / طعود 0‏ 

03051 / دأم03] 

(88) دلموامعلعل8 / (ع8) طعأانا 
15م / اعانانا 

لادتاومعط 

(ناك) لادتالومع 


3 


لمدهطم 
وأمهم درم 8 وم 


5ع 
كءأمدمم/ 
كه داور 
5ع وم نوم 
ممتاداكمة؟ 3 0ه 


كووتقاء5 اده 


كاع23 3011306 ا 


.2005اآء 86آ) بتاعألا 0غ يعذنا عط أه 5ععوعمعقعمم ع3 عومقطاء أكناته ناملا .لعالمأكما لإأأنأكد5عععناد مععط كقط عودناومها لعاععاء5 1 


ساك 


وبعد ذلك نذهب الي لوحه إعدادات المستخدم واختيار اللغة العربية كالاتي 


ملم | 


001 


0ع مرمع. ه006 زا 312 'ع5لا ع/أأاعم 1 لالز 


01 || م5 كنا مراع ا 115 دكوعع30 3030 اا 10 010105 11011 
1 5ع الاق 0 ]1 


:كع 5ن الاعر ع]أيارا 2-5 


ككع300 اأولمع ععاومط 
اكزونا 


دمععدوععقهع27 يزالاا مووصحط 


11151240 ل كر 


213006 0 


يننا 3 واووخ جيب 1 تن وصت !ا 


51 ب 5 
1 خلق يمن ررعرعؤهرس ازوهورع 


5ذاأمصع برط عالمولا] ممناغيك أأغولر 


ههل0 مز امول 3 معد ومصدال 


دممء .ع امجم هع © متحمقة اتهصمع 


5110216111 


0م ملم 


ك5 
ب 
اع906 0 |[ عدد | 


وهكذا تم تحويل البرنامج الي اللغة العربية 


الان يتم الدخول الي جهات الاتصال 
التي تشمل جميع بيانات العملاء والموردين والموظفين مثل جهات الاتصال التي بالهاتف الخاص بك 


ع/ا0 ا عطأ 51531 


مع اصذكاكك 0000 ساعدنا في نشر الكثمة: شارا 


(أودو 20190128-11.0 (طبعة المجتمع 


الات ث5 0000 2004-2016 © ]أو[ الام60 
16 661 


أأل) 7200 عمماع نعل ع1 عأد ع8 
ف ١‏ ا 


/11 3م001 لإارا 


0 311م6071 ناملا منا أع5 


1. نسكت نستطيع انشاء جهة اتصال جديدة من خلال الض لضغط علي انشاء 
2 جهات الاتصال تكون موجوده في هذا المكان 
3. الاعدادات الخاصه بجهات الاتصال 


جهات الاتصال 


اه 


لم201 لاأياا 1 7" 11112101 0م 


سلطقة عما ممع ع امحمهعك )م2301 


071-/[313م120117ن01 باع هارا اا 


لاىااومع 


قرم اوشرعه تار جية الاتصال التى تصيفيا اذا كان عميك خانى او ارك 
2- الاسم الخاص بالشخص المسؤول 
3- اسم الشركة 
السياناك اللقاضية لقيو 144 العمين 
5- لانشاء جهة اتصال داخل الشركة ,ومن الممكن انشاء اكثر من جهة اتصال 
حي اتصال للمكازق الخاممه بالعبول التي متقل الحفم 
2 كهة اتضال خاضيه يقس الحتابات 
جهة اتصال خاصه بالادارة 
6 الميضدات الت نمت لهذا العميل او الشركة 
#7 كاله لعفل تنظ أن عير تقول 
8- الفواتير التي صدرت وقيمتها لهذا العميل بشكل يسهل التعامل ومعرفه القيمه بمجرد الدخول الي العميل 


وفي الصوره السابقه عند الضغط علي رقم 5 يتم ظهور الشاشه التالية 


1. نختار نوع جهة الاتصال الخاصه بالشركه 
2 اضافه بيانات لجهة الاتصال حسب اختيار رقم 1 


3. بعد الانتهاء يتم حفظ البيانات 
وهذا هو الشكل النهائي لاضافه شركه اوموظف داخل الشركة 


0 5 #ر/) 


رقع الهاتمف 
5 01206545577 الجوال 


اليريد الإلكتروتي 
الالارالا// ما الموشع الإلكتروتي 


لادتاومع اللغة 


ركم الهاتف 7 0120654557 


نظام إدارة علاقات عملاء 0121/1) اطع طاعع 2 مدلا متطممطه و11 تعمطه] ك1 
لقبيك الكنانيق الفاضن ياذار + جلافانت: الحماكه 


تطبيقات 
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مقطمهكا لمهم 002 معلالا © إدارة علاق لله 2 
ممع وهمة اا لممامع م 2 


كه د 
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1. يتم الدخول علي تطبيقات 
2 اختيار وحدة ادارة علاقات العملاء ثم الضغط على تثبيت 


" بياخد وقت علي ما الوحد تتثبت " 


يتم الدخول علي ادارة علاقات العملاء كما هو موضح بالشكل التالي 


. الدخول علي ادارة علاقات العملاء 

. المراحل الخاصه بعلاقات العملاء ويمكن تغير المسمي حسب احتياجك 
. اضافه مرحله جديده بكل سهوله 

. الاعدادات الخاصه بادارة علاقات العملاء 


5 يمكنلك انشاء لاطا 0م م0 - فرصه جديده او علاقه جديد مع عميل وسثمر بالمراحل الموجوده داخل ادارة 
العلاقات 
وبالضغط علي انشاء كما في المثال السابق رقم 5 يظهر النافذه التالية 


01111161 جرم 0 كدت 02162366 


!غ1 1 بسنا هررم 


21100010 


© --- 


. العنوان الخاص بالصفقة او الاتفاق الذي سيتم لكي نعرفه بكل سهوله 
. اختيار العميل 

. اختيار القيمه المالية التي تحصل عليها بعد اتمام الاتفاق 

. الاولويه الخاصه بالصفقة نستطيع تحدد عدد النجوم 

. انشاء العلاقه 


1. الصفقة التي تم انشائه 
3. يمكنك تحريك الفرصه التي تحصل عليها بكل سهوله عند الضغط عليها بالماوس وتحريكها مع استمرار الضغط 


كما في الشكل التالي 


كنا ترى يمكن تحركها يكل سهوله بحست المركله التي وضللك الها .حتدمنا فشخط عليها بالماوين وتحرك العازين تيع 
الاستمرار في الضغط لحين الوصول الي المرحله المناسبه فقط 


زي ما احنا شيفي' 8 كت 1 له ٠. | ١‏ ع ٠.‏ 5 د #0 5 
شيفين اتحركت بكل سهوله الي المرحله النهائيه ايضا تمت زياده المبلغ في مرحله الفوز وحذفه من 


ودي صوره متضاف فيها اكتر من فرصه مع اكتر من عميل 


حت | ا 0م51 إزالا )> 


دلوقتي ممكن تض تضيف اي معلومات اكتر زي ما هنشوف 


210001“ 


1 4 
ج١‎ 


3114 


2 الضغط علي تحرير لمعرفه تفاصيل اكتر او اضافه معلومات جديده 
زي ما فون ف معد 3 


عميل شركه العقارات - فيلا التجمع رقم 5 


2 9,0 


شد كه اله ل 
كه القاضى. محمد القاضم 
ص 3 3 


تممع.ع 69 لق كااع-ا/ا 


7 ط1!1!' 


ملم 


من ضمن المميزات الموجوده داخل الموديول انك تقدر تضيف فريق عمل مبيعات يتابع مناطق معينه داخل المدينه او فئات 
معينه 


وتقدر تعمل ده زي ما هنشوف في الصوره وممكن نشرحه بالتفصيل بشكل اوضح فيما بعد في جزء اخر 


1. الضغط علي قنوات البيع 
2 الضغط علي انشاء لانشاء تيم جديد او فريق جديد ليه صلاحيات معينه يشوف بيها الفرص الخاصه بيه فقط 


زي ما هنشوف دلوقت 


كمان نقدر نعمل تقارير بجميع الفرص الموجوده داخل ادارة العلاقات الخاصه بالعملاء او نعمل تقرير بالربح 
المتوقع وغيره 


بد |« لحلوأومزرند [ن] لفرص الخاصة بي 113/55 8/0116 


6 سا ا الاك 


ارزاشر مده رفريس جتائر تدده 


الحفظ على الظرون النطاوف ع واقكى بات امزال 
2 اشكال التقارير يمكنك اختيار الشكل المناسب للتقرير 
وبكده نكون عملنا شرح مبسط لموديول ادارة علاقات العملاء 


في البدايه هيتم تثبيت الموديول الخاص بالمبيعات عن طريق الضغط علي تطبيقات ثم عمل |0531] لموديول ادارة 
المبيعات 


بعد الدخول علي ادارة المبيعات يجب انشاء عرض سعر للعميل 

" نموذج عرض سعر للشركات يعتبر الخطوة الأولى نحو العميل والغاية منها ابرام صفقة بيع معه. ويتكون من 
بيانات العميل واسعار المنتجات المراد بيعها للعميل " 

يمكنك انشاء عرض السعر كالتالي 


1 0 ١؛‏ 111 1 
الأقراء ع سر ودئة اغا 1.١١‏ الله 
ثم سس 6 تفرص ملللي تحطوة اولى للملحات 


) 53165 3 10 000130101 76 2001/1111 :/[/أ1ا6 نا /(ا0اأ 0ال5!101 3611005 ]6 اناما 
031/01 16 ع2 اام 300 ع6امانا 6 08216 7ع 


ثم يتم كتابه البيانات الخاصه بعرض السعر مثل النموذج التالي 


. اختيار العميل المراد ارسال السعر اليه 
. اختيار صلاحيه عرض السعر ( عرض السعر محدد بوقت معين لان ممكن المنتجات الموجوده في عرض السعر 
سعرها يرتفع وتكون خساره ) 
. قائمه الاسعار ( من الممكن ان يكون هناك اكثر من قائمه اسعار للبيع مثل الجمله والقطاعي او كبار العملاء 
و...الخ) 
. شروط السداد الخاصه بعرض السعر ( من الممكن تحديد شروط السداد مثال خلال 15 يوم او 30 يوم وخلافه ) 
. اختيار المنتج ( ومن الممكن اختيار اكثر من منتج ) 
. الوصف الخاص بالمنتج 
. الكميه المطلوبه من المنتج 
. سعر الوحده من المنتج (مثال سعر الوحد 1 جنيه لو كان هناك 10 وحدات هيكون الاجمالي 10 جنيه ) 
. اضافه الضرائب( يمكنك اضافه الضرائب حسب اختيارك ) 
المجموع النهائي للمنتج 
الضغط علي حفظ لحفظ عرض السعر ( بعدها نقدر نطبعها ونرسله للعميل او نرسله مباشر من البرنامج 


29 الك 


ل وعلاء لع دمهطمم 


المتتح 
الح 


'عرءعدام/ا 618 مه 
١‏ 


5 1-0 


بعد حفظ عرض السعر يمكنك طباعه العرض او ارساله مباشر كا المثال التالي 


. تحرير لاضافه تعديل علي عرض السعر مثل اضافه منتج حذف منتج 

. طباعه عرض السعر 

. ارساله بالبريد الالكتروني 

. المراحل الي بتتم بعد ارسال عرض السعر عند موافقه العميل بيتحول عرض السعر الي امر بيع ثم فاتوره 


هنشوف دلوقت شكل غرضن السعر عند الطباعه والبياناك الخاضه بالشركه والمتتج. بشكل احترافي يمكتك تقديمها 
للعميل 


21 > خخ 011602311601 


102 ومتغدعامعرع كك 1 أصع رودم ومكععمردعء531 


0 ءاف 
1 +121 0315 15 1210 تكلب 1 03/08/2019 


أهامعطان 5 


احنا طبعنا عرض السعر وارسلناه للعميل او ارسلناه مباشر من خلال البرنامج وهو وافق علي عرض السعر 
1. هنا المراحل الي بيمر بيها عرض السعر واحنا دلوقتي واقفيت في مرحله تم ارسال العرض المبدني 
3 :تأكيد البيع: ذه بيكون بعد ما العميل بيوافق. والعميل اليا موافق فا احنا هنضغط على تاكيد البيع 


1 /العروض المبدئية 


بعد تاكيد البيع 
1. تم الانتقال الي مرحله امر المبيعات وفي انتظار انشاء الفاتوره 
2. انشاء الفاتوره مباشر من هنا " يجب الضغط علي انشاء الفاتوره الان " 


عند الضغط علي انشاء فاتوره هيظهر لينا النافذه الخاصه بالفاتورة 
1. اختيار المسار المراد ان تستمر بيه الفاتوره " مثال لو فيه دفعه مقدمه بمبلغ ثابت او نسبه من ثمن الفاتوره" 
2 الضغط علي انشاء وعرض الفواتير لمشاهده الفاتوره وتسديد الفاتوره 


111111010110101010101010101010110111111111111 
1. المراحل الخاصه بالفاتوره 
2 اعتماد الفاتوره " اعتماد الفاتوره للانتفال الي مرحله السداد 


إرثم الفانورة 


000002 اا 


"١ 


بعد الفط علي اعكماد هر التحويل مباشر: الى السواد 
1. تسجيل السداد للبدء في دفع قيمه الفاتوره " دفع قيمه الفاتوره سواء كليا او جزء منها " 
2. بيانات الدفع الخاصه بالفاتوره " لو تم دفع اي مبلغ بيكون متسجل هنا بالتاريخ والقيمه " للرجوع اليه في اي وقت " 


0 


90 


المجيوع ضرانلب 2 سعر الؤوحده : الصف المنتع ؟ 


0111/00/11 0111/00 1000 10000 5210) 


210010 
500 
0 االإجملي 


0+ المبلغ المسنحق 


مجرد الضغط علي تسجيل السداد هيظهر لينا النافذه التالية 
. القيمه الحاليه للفاتوره ويمكن دفع جزء منها مثال 500 
. التسجيل في الحسابات الدفع هيكون عن طريق البنك ولا كاش 
. بيانات السداد 
. اعتماد الدفع 


0ه 2 
(510نا) عاموهع 


(510نا) عاموهع8 
(510ل١)‏ 251 


طبعا لو سجلت اقل من القيمه الكامله للفاتوره هيظهرلي نافذه تانبه هنشوفها دلوقت مثلا لو هسدد 500 


ودي معناها ان لو هتسدد جزء من الفاتوره هل الفاتوره هتفضل مفتوحه علشان تسدد الباقي بعدين ولا هتقفلها لاي سبب 
من الاسباب 


2500 


(م1عن١)‏ علموع 


هيظهر لينا السداد داخل الفاتوره بالشكل ده موضح بالتاريخ والقيمه 
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| 2 


المجموع الوصة م 


0 5 ععاعنامل/ا 11 كع عناملا 01 


0 5 
0 5 :الضيريدٍ 
20 89 الإجمائي 


و5 المدفوعة على + اذا 


0 مارس, 19 


20 5 سبح اسحى 


دلوقت نوصل للمرحله النهائيه في المبيعات وهيا التقارير 


تضغط على التقارير الخاصه بالمبيعات 
1. 2 : 
2 به كنك الا تعلام عن التقارير باكتر من اختيار مثل ما هو واضح ب لصور 


ادارة المشتريات 


في البدايه هنضغط علي تطبيقات ثم ادارة المشتريات |21غ5ما 


1. تطبيقات 
2. تثبيت لادارة المشتريات 


2 © 
األاناء دالممم أمع دمع و3مة ١/1‏ وماءعاميلما 
١ ٠‏ 
4- د 
اداره المد الكجارة الإلكترودية 


المشتريات 


هيظهر لينا الموديول الخاص بالمشتريات 


. المشتريات " لفتح موديول المشتريات " 

:طلبات الشراع الميقية " بقال انشاء ظلف شواء لسفم معية وارسال كلاب الشراء لاكذ من مور الصو غلك 
افضل سعر 

اتقناء:ظلب القتواع 


قد لاكقئاس لك ) كن | 
أنقر اال ابي ا ا 


جح ملندئي 
00 


01 لاأمأاكاط علطلا كن هلمم 101911013ان 1 1 
0ع 3 ,01711110حه ع26) ]ملع 

0101 

2 5كاع010 95 اعنام 01 051]10115م0م 051 ا/ا 


كلعع /ص1م]راع/انر! 


. اختيار المورد 

. اضافه المنتج " مثل ماتم في موديول المبيعات" 

. طباعه طلب عرض السعر او ارساله بالبريد 

. تاكيد الطلب بعد كتابه البيانات الخاصه بطلب عرض سعر 


5-5-5 عوجي تدم 


طليات الشراء الميدنية 


يلاك لآ 


طبعا ممكن ننِشأ مورد مباشر مثال 


اعحلوواة[كزووا 


اضافه مورد جديد 


. ألبيانات الأساسهه للمورد " بيانات التواضل. -المقضب الوظيفي ” 
. اختيار المبيعات والمشتريات لتفعيله كا مورد 
. تفعيله كا مورد 


طدتاومع 


تكل ظلب غرض النغن بعد اضنافة البيانات وظطباعته 


كدع 3001 عرامماا5 


3م03 ) دما 


بعد اضافه المورد والبيانات وطباعته وارسالها الي المورد يتم تاكيد الطلب 


طلبات الشراء 


61 


الكمية 


١ 120‏ آذار مارسء. 5١١5‏ 02:90 كء لوقع عأام قو لق عألام ةو 


510 :الميلع يدون ضرانب 
0 5 :الضرانب 


0 5*8 2 الإجمالي 


بعد تاكيد الطلب يتم الانتقال الي مرحله استلام المنتجات 


1. استلام المنتجات 
2. الشحنات الوارده من المورد للاستلام " يتم الانتقال هنا الي موديول المخازن للاستلام لان ممكن يكون فيه بضاعه 
لا 3 1 للاستخدام" 


أمر شراء 


00)1ج] 


الوصة المنتج | - 


١ 15000‏ آذار مارسء 5١١5‏ 20790 :لاء لاق عألامة1و لاق عألامة1و 


عند الضغط علي استلام المنتجات يتم الانتقال الي المخازن ويظهر النافذه التالية 


1. تحرير " الضغط علي تحرير لتحرير الاستلام مثال البضاعه المطلوبه 150 وهيتم استلام 100 فقط لان ال50 لا 
تصلح او مهدره" 

2. يتم كتابه رقم الكميه الي هيتم اسلامها من هنا 

3 الض لضغط علي تحقق عند الانتهاء 


».2١‏ ورعده.:د؟ 


|0001 


الكمية الميدنية 


1150-0 


بعد الضغط علي تحقق بيتم ظهور هذه النافذه وتوضح هل هناك استكمال للكميه "لان احنا استلمنا 100 فقط من اصل 150 
ولو ضغط هتعمل طلب 50 في فاتوره جديده 


1. انشاء امر تكميلي " في حاله استلام الكميله وعمل طلب بالكميه المتبقيه " 
2. لا يوجد طلبات تكميلية " في حاله استلام 100 قطعه فقط " 


ننتقل لنقطه تانيه مهمه وهيا المنتجات 
اضافه المنتجات داخل البرنامج عن طريق المبيعات او المشتريات زي ما هنشوف مع بعض 


1. | 35-7 يات زا لاضافه منتج جديد" 
2 المنتجات 
3 انشاء منتج 
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0ق عأندامة01 عناملا أأأن) 


0 5 :السعر 5100 - 255 


[1/1150] المتنوعة الصف الاول 
0 © :السعر || ا 0 © :السعر 


اومن خلال موقيو ل البيدات كا القالن 


. المبيعات 
1 | 50-7 ات 


. انشاء المنتج 


١ ١ 
التشسكات‎ 
31 الم‎ 


عع ناملا 01 


البيانات الخاصه بالمنتج 


بعد الانتهاء من اضافه البينات يتم الضغط علي حفظ لحفظ المنتج 


الان بعد مشاهده المنتجات يمكنك عمل تقارير الخاصه بالمبيعات كما في المثال التالي 


1. المشتريات 
2. التقارير 


2000 210 


3500210 1010 


دلوقت بعد ما اتعودنا علي البرنامج وعرفنا بيشتغل ازاي باللغه العربية 
خلينا نحول البرنامج الي اللغه الانجليزية كما في المثال التالي 


1. الضغط علي اسم الحساب 
2 التفضيلات 


© 01001 1 0 


الخاص بي 0000.60177 حساب 


تسجيل الخروج 
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اوتاومع ضيلات البريد الإلكتروني 
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أمع ماعع 3ص 3 اا عدنامطعء ة/لا 
لتثبيت الموديول او التطبيق الخاص بادارة المخازن 


1. يتك الضغط علي مم2 
2. الضغط علي ||اج6وصم| في الموديول غ1معمطاعع3038ا/ا لإمغأمعناما 
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الضغط علي 01+ مع/امأ 

. الضغط علي 561]1085 للدخول الي الاعدادات وتفعيل انشاء اكثر من مخزن 

. تفعيل 0©341005] 5101386 
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هذا هو شكل الموديول بعد التثبيت 
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00/1/11 اا 011/11 ا 0071031 ا 101 


١‏ 58 لل لا 
1 000001 [انزلك 


الا 3016 الا 


011 ]3158| 
9 80011 
0050015 
ما 00101 


اللانااتان 


اتنا 
١/0‏ 8101 
0 0م010 
00 لم001 
الات 


10/11 فلا01 


0م010 


00 000 


الان لاضافه مخزن جديد عن طريق 


1. اختيار زمغ مع نامأ 
2 الضغط علي وع5باهطع36/لا 
3. الضغط علي 063668 لانشاء مخزن جديد 


5 


01001 ١ 4 ات‎ 


5404 06341011 6 3610056/لا ل] 
4 )5 


00710310 لإانا لا 
عالالاع56 انا 


» /إ8 منا0)©) تت 


الا 
3 13516 


0065م 
اناما 8201061100 
56001 
/0ألاع ااا 
00 3نااق/ا اماع لاما 
0/5 0061م 
0م0011 
5105 
102111 ع5نامراع قلا 
55ماعلا 
0005| 


0061301015 5 


5ا00]م8 


لاضافه مخزن جديد كما في الصوره التالية 


1. كتابه اسم المخزن 
3 الضغط علي ع/اج؟ لحفظ المخزن 


131 عذناهداعدثالا 


المخزن الرئيسي 


- 0 0ه 


28015 113 أرمط5 


دلوقت هننشأ مكان المخزن كما في الصوره التالية 


1. اختيار م1غ3ع0| 


الضغط علي ع366ع06 لانشاء 10636100 جديد 


|« امعاها 1 


١ # 3/0185 *‏ * 8 م60 5 ناا ؟ 


003007 6 
161021 |0030 


|1613| |0601 


0ع 


0020005 


نالا 


6 | إقامؤا0 ل 


50 


8 
الا0 506 الا 


ا 
الا 3 ]113516 
5لا800 


اا 110/ 86006 


56001111 
اشاتان 
0/0 عا 


8100106] 1/0/5 


0011001 
الرلاقة 
030/7111 312/01/35 
30/5 
00305 


0063105 5 


80015 


استكمال البياناك 
1. كتابه اسم المكان الي هيكون موجود فيه المخزن 
2 اضافه المخزن المسجل مسبقا في المرحبه السابقه 
3. اختيار نوع المخزن هل هو مخزن خاص بعميل او مورد او مخزن خاص بالشركه 
4. حفظ لتسجيل البيانات 


0/01 | 


ا 3 


0011 11 


انزلا 
ا اذ الال 


|1501 


مر 
| لك ا 0/1111 


01 01 


1 لاله 
, 0 انان 
الليلاتا 


10 9 ناكلا 
0001700 010/0 00/0/11 


ا 


7١ 00111‏ ل امنا 1 


الالداتلك 01/1 58 


لان م 7مانام ةا 


17 1 االاأ 18 ةا 
07 ناا 


0 011 


ناك 


وده الشكل النهائي بعد اضافه مخزن جديد 
1/8/1101 


؟ 3014" #4 «/ م260 عنما ؟ 


15 00/6 ؟ 1515 1018103 ؟ 000 
001710311 إلا 0713/1 إلا 001710311 إإالا 


0 005 


15 ]اونا ٍْ 1515 |1613| ٍْ 0005م 


المخزن الرئيسي المخزن الرئيسي المخزن الرئيسي 


00515 


دلوقتي هنسجل عمليله شراء وهنشوف مع بعض ازاي هتتسجل في المخازن 
1. الضغط علي 3565طاع6لام لانشاء عملية شراء 
2 الضغط علي 0010636100 106 5أعد5عنا0ع] 
3. الضغط علي م062 


5 ©ل١01‏ 1 3 عأوعان هش عا 1ةان 


1115 01101231101 13 11 
01111111126 011202 1م درون 
1201© 


لاص 01 0511510115ممر[ هام أكن ][/ق] 
1١1١© 05.‏ بكأامأاوع يمارا 


عملنا طلب شراء لعدد 10 من المنتج 
1. عمل ممء ةمهم لطلب الشراء 
2 رقم الطلب علشان هنشوفه لما نروح المخازن 


> لموتاعيقر 


0101 عكداعمرسم 51 20 50 


0 0316/2019 23 عع010 


56031 15 ععلمم غاونا 931116 


210010 210100 5 10 


03 لعانالء داء5 


0316/2019 60 


مكو طاء: ند 
نال 101 حاص نانحعجآ 
>1ا 010 عك تج ذضاعورنامع 
كمه كعاوت"٠‏ 


15 تالومع 


0201111 
15 نالو]ص2 عض الصوعورا 


-1- وزه | » و ١-7‏ 


2 )2 / 01013100 101 5أوعنا 20 


> غمامم عغهع0 تا 


ع0 لامقاوه © اتقمع برط 20ج لمعك 


57 70 أ5عنانعع5. 
5 00002ه0ه 


وإعاعلنا 


> (5)أصع7 اع دام 


اع030 


10110 


أ ولدرة 


5أعنالممم 


كععأم/ام!ا 8 ععموعرززاع0 
6م لرء5ع02 +5001 - 


ماق عألام ةو م عأحام 9013 


.1 
2 


م 


يوجد عدد 2 من المنتجات يجب استلامها 
المخزن الرئيسي لا يوجد فيه اي منتجات وتم توضيحه الان انه لا يوجد فيه منتجات لاننا سوف نقوم بتحويل منتج 


من المخزن الخاص بالشركه الي المخزن الرئيسي فيما بعد وسوف يتم تغير الرقم من 0 الي 1 وهو عدد العمليات 


التي سوف تتم 


- ١ 1# 830/0115 > 


105 برع/زاع0] 
20 مم00 لاا 


015 بلرع/ازاع0] 


المخزن الرئيسي 


|* و9220 | “ دامزعمعم 


7# 31011165 > 22 4> 2 


/ا8 مم6 55 ١‏ + ورع زاك 7 


05115 


3]] اأولمرعاما 
صقم رمت لإاباا 


05115 


8]] أولمعاما 


المخزن الرئيسي 


النع: فللا عم/ز! لمنأهمعم0 


> /إ8 مدام,6 5 | + ورع ناك 7 


5035 01 ,006 تاعةق8 اع عع]نام5 3 لعانالة56 


النلتتنها ١01‏ اانا 


5220 


00)01)ض] 1 0309/2019 


0002م 0 0316/2019 


ممم 


1010 


تانيع »للا 


لماع ناما 355 


اوإكى لقت زنا 


كأماع 20 ] 
/310م 000 زابلا 


/لاامألمع/اما 03565 
5أماعع6 :/امملمه0) بلالا / لازمأمعناما 


0 06541341017 لاي تايا 


كا 5106/الالا 002 0 0 لاا 


اع 510/ انالا 0000013 مالالا 


عند الضغط علي المنتج المراد استلامه سوف يتم الانتقال الي نافذه جديده كما في المثال التالي 
ويتم الضغط علي ©1/31103 للتحقق من استلام المنتجات 


:/م2011102311) لإألا! / 01 لاعلا 


> ومناعث | + (01)5ع0لاعوالم ) -اممط ع0 | #مع | 
عاعواونا اعع مو غملمم 1/10 


00 لال20ع2] 110 نالا 0121 


3 11 الا 


19-47-30 05/16/2019 ع3 لعانالءاء5 10110 ععونموم 
2000002 00 عع نا50 01 51ك/ لزلا ده عه دمهمغدصلؤوعم 


جا 


01م 110 6,0011021 0015 0م00 
اقاغاصا أعنالممم 
10020 لمعو عاام 13و 


سوف تظهر نافذه اخري توضح انها سوف تستلم كامل المنتج لانه من الممكن استلام جزء معين واسترجاع باقي 
المنتج ويمكن هذا من خلال الصوره السابقه بكتابه العدد المستلم فقط اسفل كلمه ©0006 لكن الان سوف نضغط 
علي لإامم3 لاستلام المنتج بالكامل 


1111111601316 1-1612 


.1165أ30نال معنترعدع/ ع5 الج 55عع00م الأننا ه000 /زأامم3 نه وملاعناء لإ ,30111165نان 007 لععأامع 'معناج ناملا 


كل 


اعع030 لااممم 


الضغط علي /إاممث8 لاستلام المنتج بالكامل 


الان تم استلام المنتج بنجاح ويمكن التعامل بيه من خلال البرنامج بكل سهوله 
لكن الان سوف نقوم بتحويل المنتح من مخزن الشركه الي المخزن الرئيسي 

. الدخول علي المخازن 

. الدخول علي نقطه التحويل لدي المخزن الخاص بالشركه " ولكل مخزن نقطه تحويل خاصه بيه تسمي 1766031 
15ع351] 


ش. /[01ألاع اا ْ 
01 لاع اما 


١ 1# 3/0183 »‏ > نإ م60 3 ١‏ + ورعاة 7 


15 بلرع/ازاع0) 0 5115 ] اما 0 5أماع0 0 
3م001 زرا 3م001 انا 3م007 زرا 


15 (اع/اااع0) 0 5115 (6رع نا 0 5أماع 060 


المخزن الرئيسي المخزن الرئيسي المخزن الرئيسي 


005 65 


بعد الضغط في الصوره السابقه علي 7130514225 |0603| الخاص بالمخزن الذي تم استلام المنتج فيه 
سوف تظهر نافذه اخري يتم الضغط علي 0162166 


15 ]| (3ع]3! :لا مهم نره2) بإاناا / بامأادعيامر|ا 


112317511 /الاعر 3 عأوعك مخ عرعو عانى 1 | 


١1000‏ 35 غ١‏ 22311 01 /لإأاع01231 11211 غ1 060 عع ذا رون نا 
انان /31113لا0 0معاع311:51آ عط ع311031/ا 10 00و50 


سوف تظهر نافذه اضافه البيانات الخاصه بالمنتج والمخزن المراد نقل المنتج اليه 
. المخزن الرئيسي الموجود فيه المنتج 
. المخزن المراد نقل المنتج اليه 
. اضافه المنتج 
. الضغط علي هذه العلامه لاضافه العدد الفعلي المراد نقله وسوف تظهر نافذه اخري كما في الصوره المقبله 


ع9 00تأننانا 0121 عاعواونا م5613 علرع دعولا اع0ة0 81 1/2103 


4 1 1 انالا 


5 03/16/2019 031 لع انالع 51 لزلا ع0 عع ]ناه5 


نا20 ععزإنام5 الإززالةا 7+ 20651411341017 
0 0001110131 0005 


4 00 لع معوعم 10 اأقاغاضا أعنالممم 


8ة |[ ممه 0220 020 3 0 عأطامةو 


لاع 31 6,00 


كما في الصوره التاليه سوف يتم اضافه البيانات 
المخزن الذي يوجد فيه المنتج 
المخزن المراد نقل المنتج اليه 


عدد المنتج المراد نقله 
اتمام عمليه الانتقال 


لع معوعم 


02020 


ثم تاكيد عمليه الانتقال بالضغط علي ع311036٠‏ 


1/ 


لاله ةلالا 


0316/2019 5 


1 م5016 


لع نرعوعم 


02020 000 


ع3 لعانالع5611 


0 اقاكاما 


063110 5 


0 عأذام 012 أعنالممم 


5 0.000 0 اذاغاما 
5 0.000 / 0.000 0 3111© 


زعلا اننيعا 


01 7) - ذال 


235 


6ا510/لالالا 


ع]] 30 0ليم 


000 015310 


4 الالال / 15ع3051؟! اتلمعاضا :لإضمجمحدرمن بزالا / بمامعناما 


0621 
م 1/10 


* (مناعث . + (1)5أ0020ع13ئم ١‏ + اممط 


عاعمارنا م5613 ملع 5قعلا اع03206) 


4 م ااا 
جا 


5010166 | 0 //11/510 6 


كمنانلا 0 2654113641017 


01 10 2001610021 05 م0 


أعنالممم 


0 عالام 012 


الان تم تحويل المنتجات من مخزن الي اخر ونقدر نشوف ده عن طريق التقرير من هنا 
. اختيار المخازن 01+ مع/امأ 

2. اختيار نوع التقرير 
“التفخط لمعوفة التقرين 


تممع؟1] بورمغوع يترا 


لام أناععاضا أمعانات (©ه © 


0231 عأاععم5 3 ألم 0 


م 


اع030 115 ناه امغأدعنلما عط عبع لع 


1 8 +0 ظاننناذة0 0(0عنا تظدضت 11لا 11017 لامعلا ما 


|1101 710/١ 1/610 1 لل‎ : 


الا 8ك نل ا نالا 


8 0 00111 00 01 11 
21011 00 100 


١ 111001 00 للد‎ 


11 . 
١ 1م‎ 00 00 


اانا 


0/34 
5 


010 1 


ل 
0 


| 3/310 


0 


إن 


لتفعيل جميع المميزات داخل موديول الحسابات يتم تفعيلها كما في الصوره التالية 
يتم تفعيل وضع المطور لاظهار المميزات الخاصه بالمطورين 


105اضا5 


_- ض و3 ب 


ع/ا0 ا عطأا ع 52 اع5لا عن/اأاعث 1 2ع اصمطا 096 5ممم 0١١5]2م|‏ 13 اي 


كأاون 5د5ععع326 ع13030/ا 0 1085ل ملك انالك 1165 5 565 
ا 5 يتا ب 


: 1 6013015 
:615 5ن الاعاىه ع]آلاما ومتعاهلاه1 يوم ٍ مص هم 1 


13115 


ع510 ©1020 (هد] 305 


31١ 21‏ 1030 
وعكةزاع نه موخو 91 د 
1120-5 006060 لماعت الدرعدهء 


(ممأأالع باتصصصصمة) اللنكع ي09 
إلا ع غ ماعط عم مععلم : 
0 115 
يلاع لع لجطهاا 1 


لك يي 1ك . 


01 رع بترا 09 


1030 3 110 


ع/ا0 ا عط عحطه دع امحصا 096 5ممطث ١60‏ 5151| 13 
ل 0 6 دن ماع كول جعموعع23 عوداردى 6 دعل أناو 60د امعم دما عكدعطا سروالمع 
نامل غ1 5 ا ه/31 00605 - 7 0060 أه اناه 1 غعو وممة ووياهم8 
60 
ونضاعتهعتصا و/09 510 مرمرم 5358 


50 ©1120 [هر] 
255 إع]ناص مرمركدما 6 


واإعيليلةنيا و/09 


11-20-1225 00660 
الااعان /09 


-- 


لك 15 ع5/نا50 بماعط ععمم مععلمر 1 
0 11515 
لالجااع مع رد لاه اناا 


1111 /[311م0117ج اناولا ونا أع5 


16303 13165 


الان تم تفعيل المميزات الخاصه بالحسابات 


كاء540) ,3146م 3 ذزه غ5 عط لقع وصائم ةلاه 
(531) ؟52011ناء 3 01 01001061 3 زه 5614 عط لدع 15 ةلاه 
1 110111ناه2 لاأكوء عا الاوااه 


3565اءع]نا2 501 41110 1نامعع6م8 12 


٠11‏ 7م010 53165 نامع عاطدوع 


15 نا ع ادراغانااناا ع3530الا 

5ع506كاء253 5306 دالا 

1029نودكاءده2 غعبافمعه 0306 دالا 

5نلا19؟ /11 121721140 اانا 3100 لطذناط ع0530دالاا 
خ601مه؟ ععاهعاما 0مة ععلره 53165 عدالدومومهم 


5م171 013-وعم 


525 131آم 015 7302 


بعد الدخول علي المستخدمين يتم اختيار المستخدم الخاص بيك والضغط علي تحرير 01© ويتم تفعيل المميزات كما في 
الشكل التالي ثم الضغط علي حفظ 


لال0تااء 000131:©0قط / 5اع5لا / 0350310] 


لال30ااء 370آ0001قط / 5اع5لا / 03510310] 


015310 | ده | 


لال تلاك مع دجاه تدم 
200255 الددوع 


لرلليئافكت 


(201عااء 171012110 مده لع داعم 


كأطوا2 و5و5عععم 


كع55ع 8 1011)دع1امررم 


3030 الا 52165 


30 مذاا [وإعيزيتة ليا 


١/1230!‏ وصالاتق دا انامععم 
ععمقماع 


3039 اا 5ع35طرعنام 


وت »ناميا 5ع6 لزاهامدمع 
؟ع3030الا +601م]منا5 118766 ا 


51105 م 


611105 أدءأضاعع1 
(7النامعع8) ,3140م 3 ننه غع5 عط ننه ونال ةلاه 
(35لاءناط) 7 540111ناء 3 017 1001061م 3 ذزه 564 عط نوه 15 ةلا له 
010615 53165 15 2001765565 
15 نامععثق ع االزلهمم 
53165 101 15 7انامععثق ع لأ اددهم 
0125| 31460اعء: 310 0707 53165 0103 150161115 /إدام5واط 
0115 كاء560 +دصعمع011 و53 دالا 
03115 ا عاعه51 عام ]اناالا ن53دآلا 
0565 اع3نلا عام اغانااا! عن 3صدالاا 
65 ]| +5وااعءام5 6ن3053الاا 
11115 أعلانه2 1306 
1/3306 
+ع نم52 ورت ؤأوااععاموم 
5غ15اعع251 53165 
نالاكءآل! 1230 الامطا5 


52 [دام 5 1ك 13 


يتم البدء في ادخال الدليل المحاسبي الخاص بالشركه كما في الصوره التالية 


الدخول علي ع08نء1م/ام[ الحسابات 

الذخرل :الي الكليل المجاني 

انشاء حساب جديد داخل الدليل المحاسبي 

الحسابات الخاصه بالشركه ويتم عملها بشكل افتراضي بعد تثبيت البرنامج علي اليمين نوع الحساب واليسار اسم 
الصماحة جنوك نشاف ادكيا فنا بد كيقية انكناء الاب هنواء كان في الميزائية إى الأزياع والخددائن كنا شر هناف 
سايقا 


0131 0 2015 


301185 4 * 8 مم6 5 ١‏ + ورم1اة 7 اننا 


م 


١15‏ ان؟!| الابانانا 


وأعووم لع أالا0 6م أعوقم لعرزع 10000 8 1/1356 


15 18/11آلان) 5355م 01161 10000 حنلتيك: 


0000115 
5أع55م ألاع]آلان) أ1ال01 866 [/10أ3ا/ة/1 )5106 10110 
8 ]113516 


8555 1601لا (لعلالعععه) أانامععم ااأرعأما عاعمأة 100 


]001/156 
5أ55 ألاع] لان (لع7عاذاءنا) الانامععم العأ 510616 1 0011م 


06/0 عع ع6 أ[انا0 6م 1 0005م 


8555 اع ]لان 0 :130 1 الرليان تاذ 


اللحلت عات 
إلائاةا 
60115 نام 
035 
00101 


60171 016 انا ع6م 0606| واأاعم0 5 


56555 لاع ]لان 31615 انان 


59م أ(اع]لا ١0-6‏ 5 181لا ١/01-6‏ 12000 
1006 


080/161 8015م 0 [أ] ِ 
0505 |1523 


الان من اهم نقاط البرنامج وهو دليل الحسابات سبق وشرحنا مع بعض الميزانية وقائمه الدخل (الارباح والخسائر) 


الان يتم تنفيذ هذه القوائم داخل البرنامج زي ما هنشوف مع بعض برنامج ال 0000 عامل لينا نظام محاسبي جميل جدا 


الميزانية ومقسمه الى الأول والأصول المتداول والتابقه والغير متداوله وحفوق الملكيه كما خرفنا من قبل في 


المح 


اضافه حساب جديد ويكون مرتبط بالميزانية او بالارباح والخسائر 


كود الحباب 


اسم الحساب ( مثال لو هنسميه حساب الاصول الي هيتضاف ليه المباني والسيارات ) 


نوع الحساب ( ويتم اختيار نوع الحساب علي حسب القائمه مثل المثال السابق حساب الاصول يتم اختيار نوع 


الحساب 2556165 0ع<«اع) 


هوضحهالك بالتفصيل في الصفحه القادمه 


201572 اناولا أع 311 4065 11انامعع3 ول /لزهلن] 


آع 55 85231306 
كأعدعم أمعرونا 
15 انامععم عاطدوبااععع م 
2/5 ممعم 
8316 5نااط 
كأع55ثم لعنا] ونام 
كأاع55ث ألاع؟]نان)-مول" وساط 
555 الث 1 0 
1125| آنا أمععىنات كناو اللا 
كنع» زفحت كيين 
5اناوععيمر 


5 انامععم عاطديلاج2 5ناو الا 


ألاع1انان)- هل كناوصاالا 
كع1]ااطونا 


5 اغككم [طلر 
لاأآناوط 
كسم أعلمز ونام 


غ اث 1 10 


1055 2 أأأمممط 

ع ممعم 
عناماعباع2] 01 2054 كناو ااا 

[اعمجهسم 055جهد 
7017| 015 ونام 
5ع5زمعمناع ك5ناطااللا 
تجوت »تا 
عع مع0 


[أعمممم صلم 


الاعلا / 5أانامععقم آ0 ولا 


015310 | مده | 


6600 

للييلكانا 

© من 
265 2613111 
1205 

منامءو 


ه11361لاءومععج الاوااه 


ع6 مع2 


دلوقت لو هنضيف حساب جديد في دليل الحسابات وليكن حساب الاصول الحساب ده بيكون متعلق بالميزانيه زي ما شوفنا 
في شرح سابق مع بعض 
وبرنامج اودو مدينا جدول ظريف بيوضح لينا فيه دليل الحسابات بتاعه ومسهل علينا كل حاجه 


كتبنا اسم الحساب ثم عند اختيار نوع الحساب اختارنا من الحسابات الي اودو مسهلها علينا بيها يعني هتضيف حساب 
متعلق بالاصول اربطه بالنوع ده 
كذلك بقيت الحسابات الاخري عند اضافتها هتلاقي كل حساب ليه النوع الخاص بيه متوفر بكل سهوله 


/لاعلا / 5أ١انامععق‏ 01 01316 


015310 | ممه | 


7 الاملا أع31]6 6/065 أ7الامع36 6ل /لاهلا 0006 


أع ع8231306 201155 


الأشلق 


عاعععم أرمرنه حيدسفانا 
5 كأع55م لعجاطآ 
5 الاو0ع6م عامج/ازععمه عنامع لاع 01 ]005 5لالاانا 05 7 


65 ]اناة061 
21165مع]م 220 085 


1205 
831116 5ناام 1 5 2 00 ]0 ونااط 5 


5أع855 لعا 5نااط 55م 5لالاأالا منامق 


5أ565 ألاع]الان)-1101 5نااظ 30 


0 - 6 الاوااه 
5555 اذا 0 10اععمع0 


مم0 
3/|165نا ألاع]]نان) 5نا اانا 


00 أألع0 5ناانا 
5الامع6م 


5 الامععم8 عاطولاج2 5نا اانا 


ألاع1]نان)-10ا 5ناأانا 
5ع ]طون 


؟[ع855 7عل١‏ 
للأأنا0ع 
ممم أعلا ؤنااط 


زالمع | 


315 نال 

الدفاتر او القيود دي من اهم الحاجات الي المفروض تعرفها لانها بتسهل عليك كتير جدااا لان كل حركه بتم متعلقه 
بالحسابات بيتم تخزينها في 0/0215ا10 ودي اعرفها مثلا انها زي الدفاتر كده دفتر حسابات العملاء دفتر المبيعات دفتر 
الموردين 
تقدر بسهوله وانت بتعمل تقرير تقوله اظهرلي دفتر المبيعات الخاص بالعملاء الي بيشترو منتج معين " بتسهل عليك جدا 
في عمل التقارير" 
دلوقتي المفروض نكون عرفنا دليل الحسابات وازاي نضيف حساب جديد ونربطه بالنوع الخاص بيه سواء في الميزانية او 
في الارباح والخسائر 
طيب خلينا نشوف ازاي نفعل وسيله دفع جديده ونربطها مع حساب البنك 

1- اختيار 315م ]ناه[ لاضافه حساب بنك جديد 

2- ال5ا3جمءناول الموجوده من قبل 

3- انشاء 0315]ناه[ جديده 


|0160 


115لامل 


١ ١# 3/0185 »‏ > نا8 ملام,6 5 ١‏ + ورعناط 7 ناك“ لييا 3 


تاانا 1 31 نامل لا 
م 

2 ]3516 
521 0665| ]01051016 مله 
01م 


عنام 85 ]00مع/1 مله 
0165 00 انامععم 


60/5 عا 065 ؤ5لنامع30ااع56|/ هله كاعم 


5نامع30ااعءذالا 186 عومواعع م4 ممعم 


83016 831 مله 2111 1/1330 
0115 غرنام 
0350 0( هه 


0 0م0011 
5لا360اعع15/ا 31]لامل )10 83515 035 مله 
52105 


5لا3060اعع ذا نامل )51061 حك 0ع 6م 
115لا0 666 01 011311 
105 


21503 5 


ََ 5لا0ع 86 )830 


ليحانت “ماعنا 


الان يتم اضافه وسيله دفع جديد وهيا بنك 08/8 كما في المثال التالي 


اختيار النوع هل هو مرتبط بالمبيعات او بالمشتريات او البنك او الكاش "طبعا هو مرتبط بالبنك يتم اختيار البنك " 
انشاء حساب في دليل الحسابات للينك واختياره من هنا 
حلة لانشاء اينات 


للاعلا / 112315نامل 


| 015310 


13 131نامل 


لل 8و 


2 . مر 


51 
لمعنه 01م 521115 11231نامل 
05 
+آطع2 غاناد661 مم8 000 و5 


11ا0ع26 5نامع موااعمو زا 
+0261 #اناوقء 2 1 7121 نال خا لز 


> 5م2201 "ا جور > لاض مداه كك > واع ]|2 7 


ع1 ١131‏ 11131ناومل 
5231 كعع هناما 01151011711 ١‏ مله 
ع25طاءناط 81115 اممورع/1ا ‏ مله 
5نامع 3إاع ع5 ]ااا 5 م0 5نامع دااءء115/ مجه 
5نامع3ااعع د ]ارا ععرع011]2ا عومورطعرع مه 
عاضد8 دلا يي 
16 ج858 5231 مه 
[وخاعفق 025 مجه 
5نامع 3ااعع5 ]ااا 731انامل :123 523515 0251 مجه 


كنامع30|ااعع د ]ارا 21انامل عاعن] 5‏ مه 


الان ننتقل الي مرحله اخري وهي اضافه الضرائب «جه7 


1- الدخول علي 125 
2- عع لانشاء ضريبه جديده 


|1061 


|| »ا ع135عنام ,0 53 ]1 


* /إ8 م600 5 ١‏ ؟ زعا * إراايناً 


65 011 |1306 10006 10006 ل 
م 065" 
15009 5065 # لأ ماع00 


1200590 ]لام 007 # [] 3 3516| 


5 0الأانامععم 
65م 

60011 

اللحالك “لامالا 


60115 انام 


لاضنافه تو خ حفيد يثم كدابه البياناتك كما قن الشكل التا 
نوع جديد يتم : في : 


1- اسم الضريبه 
النوع هيتم تطبيق علي حساب المبيعات او المشتريات .. 
اختيار النوع الي هيتم بيه حساب الضريبه هل هو نسبه معينه ام مبلغ ثابت 
القيمه 
الحساب الخاص بالضرائب 


3765 / ||| 


0530 


13“ 00 13006 


06110 


0010م :131 0م0011 13 


4000101140 13 1101م 
1/065 01601 


الان بعد عمل الاعدادات الاساسيه داخل الحسابات يتم مشاهده التقارير من هنا 


1. الدخول الي الحسابات 


2. الدخول الي التقارير 
ويمكتك حمل جميع التقاريز 'مثل 


غأ0ناث4 03|5اناهل - عأععلعع] ,أعمارجط - ععولعا اومعمع6 - ععصوات8 ١د[‏ 


أععط5 ع831302 - 055ما 300 غ1مءط - ععضواو8 ععمعمغموط لعوق8 - أنزممع8 122 


1/0/6 


أي 9 0010 انأ لامع 0م 1 0001030 لع 


* 30115 # . > 8 مرام6 3 + ورمااط ؟ 


8313005 اقناأما 15 1الامععظ ]0 ]0131 ]63 امعو 5 انامععم 8301 (رالهمهمه© ‏ :51605 3]10]لا0ا010) 
0005م 


001 
١/8001 81/5‏ 6001 
لام 6ج اديت “ترما 


60015 نام 


انام 13/5]لا0ل 


800 ]3106م 
١6006]‏ ]0606 


تااإلماتة لعزلا 


'مثة 7-13 نمث 31/36 ععلاا 1115 :1-2313 ]835 )مث 7-13 نمث 3-6|/| 31 ,نالا 1115 :1-2313 قم 
أع306 8313068 


5 5 0 5 200 8]011 
[لاماةا 0 00168 


830 811 536 /3110 لعوم 


860011 130 
6 83130610 امماة نملا |6 82313060 53167 ارما 
أ3]65 | 


001100 
510111 5361 دما 1011 ممما 
0 


560105 
0010م 
5 لا0ععم ]0 ]0031 


10 
000 إن لع]عروم 


شرح نقاط 1 ابيع 531 01 غأمزمم 


١ 1# 3/0183 * 145/48 © (١‏ * 8 م60 2ت 


1م011 52165 ]3 ااا ا مالع ااا 
/51| اا 1531| 
01555 تتات نا 0 0 امس 
50 عونا الهأقما 8 


للا 00م 21111 واأعاماما 07111 ]| عاهعا 
| امس 0513/60 يبنا 


0711| ع0135]نام 00011 ]ع0 أنا6 عأأوماع/الا 
53 ااقاما 85 


شرح نقاط البيع 05م 


1. الدخول علي نقاط البيع 
2 القوائم الخاصه بالموديول المنتجات والتقارير والاعدادات 
3. الدخول الي الجلسه لبدء البيع 


| 


"ا # ١‏ 8 م60 م1 ؟ 


[لأأمااًا 


05000 
0065 


0065 


50005 


» 
5ا0]00 


وام 


5600111 
0065 


5315 635 


0011100001 
001110 0 


0001/5 


بعد الدخول علي رقم 3 في الصوره السابقه 


1 المنتجات المعروضه لبيع ويمكن اضافتها من رقم 2 في الصوره السابقه 
د :الستيات الت كم طلنها 
3. استكمال الطلب واستكمال الدفع 


00 


|5660 
100010] 1100 


1500 110 1 لا0/| أن 
(5) ]اانا /100 39 (100000115 
810 16 لقاع 

0 90126 


01000000 (5) ]نالا / 39100 [5)]لا 1000 


00 ع]جع؟5 4 


الصدالاول لا 0ق مأنانزة ع عنام أن 5لا3160|اع50أا/ا 11 


(5/]ألانا / 29100 (5) ]ال 1000 


10101100 


1 ما 


كا 5 


تان نا 


استكمال البيع بعد الضغط علي رقم 3 في الصوره السابقه 


3 القع كافن.ويمكن اضنافة وسائل الخو مخ الاعذاذاك 
2. كتابه المبلغ المطلوب للدفع 
3 عمل 73110366 لانشاء الفاتوره 


01 00 


تان 001 10 


0 ناض 2100 


0050 


1111010111 100 


إنادنا) لاوة) 


)اع83») 


بعد استكمال البيانات والضغط علي رقم 3 في الصوره السابقه 


1. شكل الفاتوره 
2 عمل بيع اخر او ,0606 اخر 
3 . أفلاق الحثسية كافلة 


11111011017120 !!)00/ 


0000 


ماع06 01 م 


00001-001-72 ععل020 03:28:34 03/29/2019 
113 3060 اما 
7077 :م00 
/إل3)ا1ع 3080ا0هه :رعولا 
500 1.400 5لا0 1 ١150811‏ 
510 1.400 0061| 6111 
0 5 10 110 


5010131: 5 0 


0 1 :10131 
0 5 (050) !و63 


0000 5 0 


بعد اغلاق الجلسه كما في الصوره السابقه رقم 3 


1. الدخول علي نقطه البيع 
2. تقارير المبيعات 


3. شكل التفرير 


80101536 ؟ 


011" 4# ؟/8 م60 2 + 5ه ؟ 


- 10131 
+ 379 


 1013| 1‏ 31لا0 ألا80 005 


5000 
10 1 4100 


03000 + 1 0200 


5م800 


+ 1 010116] 
0/55 


53165 063/5 


001100001 
00/1 000 


5م800 


شرح موديول المشروعات عع زممرم 


تثبيت التطبيق في البدايه 
1. الدخول الي التطبيقات 
2 عمل ||ج56م1 لموديول المشاريع 


!|| ( ؛ 40/45 * 3015©  #‏ ؟ 8 مام0 2 75 


, 0061010 11 لم0 1 00100 
2 


00 001 11 01لا 001 0 اننا |3نالال 001 


11 ) 0121131 داعا 0 


الم 0 التلنلللا انالا 


1071| 53165 الملا 0/1711 ا 
050 5 050 


أعع[220 بنزاعل! غ631 ) إنشاء مشروع جديد 


1. الدخول الي المشاريع 
2. الاعدادات والتقارير والمهام 
3. انشاء مشروع جديد والبدء في توزيع المهام 


#3 ؟*/8 مله6 2 ١‏ «نرمااة؟ 


0061( 3 016216 10 )0أان) 
ألا //م 0] ]010/86 53/710/8 3 3010/8/6 :0 


انشاء مشروع جديد 


5ع |/الأعم ]رع 


7600111 


13515 4/1155 


0م011 
5105 
اام 


01065 


خعع[220 يناع ل! غ631 ) إنشاء مشروع جديد 


1. اسم المشروع 
2 البريد الالكتروني الخاص بالمشروع !21ممع 


»زه 78 وه موعغوكم 2 


:2ك عه وزدم حر 


>0 15وج عواهع »يزه هو ٠‏ وصمو حاتت 
3 [تعحصددع 


إعرا 7ح حارس ولعت كت حقفاح حو ١‏ ين 


المشروع الذي تم انشائه 
كعاعت زمومآ[ 


اقشاء موقم اخبارى جو 


ايشا المرزاحل الخاضيه بالمشروح 


1. انشاء مراحل المشروع لتوزيع المهام بعد انشائها 


55 / فاععءزمرم 


05 ب > باه مداه:© 5 > ورع :]ارط 7 


1. المهام 
3. اضافه مرحله جديده 


10101300 أععزمرم 


515 / 5أعة0م 
١ ١# 301165 »‏ > /ز8 م60 5 + ورعزاط 7 ل 


الإردعه التصمد 0 
4 : له 010 

125 

5ع الاناعم ع١‏ 

600110 

13515 403/[/515 

بإعلللعا:'للليك 

505 

5عم[! اناعم 


5أععزم]م 


. اسم المهام المطلوبه )7251 

. اختيار المشروع 

:..الفتيار العويظلف المراد ارسال المهام اليه 
. معلومات تخص المهمه المطلوبه 

. حفظ المهمه 


التحليل المبدئي للمشروم / 13818 / 81018015 


0 05 


0350000 
5600 


12 


16م رع 
0 التحليل المبائي للمشروع )1 


البلان تان 


0 5أة// 813 13515 
ترات "ل 8 دن تك 8/0 
09 الثناء مرقع أخباري 001101 


وله , 551010 اانه 


0 اام 
ل ا 1011 000 


تالكا 


030110 


7لا ] 8 مم 


3 الشخول الن المشاريم 
2 التقارير 


أععزمرم 


515/ااح لك م1351 2 اندم درمت أزلع 


ظَ 26 حي > وع]ناودع إلا 


4> 1012١ 


15١030 
5631٠ © أجزناه‎ 


1355 


كع1]]لاأأاعم برع لم 


اك لوافوا"» حفها 
515/[الدلى ى 1351 


0011101-07 
5211105 
5عم/ا١‏ اناعم 


5اععزممم 


شرح ادارة الموارد البشرية لا 


١ عنما‎ 


ل يوناا 


1 اا 11 


١ ١ |||] 


الدخول علي تطبيق ادارة الموارد البشرية 


1. الدخول علي التطبيق 
2 الموظفين والاقسام والاعدادات 
3. انشاء موظف جديد 


ا ا ل ا 


اه 


ة 1 «ةة نم1 الا 


0/111 الة 
م" 1 اللليلنك' 


م0011 


اله 9 51 


بعد الدخول علي ادارة الموارد البشرية 
انشاء موظف جديد كما في الصوره السابقة بعد الضغط علي رقم 3 


1. اسم الموظف 
2. البيانات الخاصه بالموظف 


5عع]لا50ع ١11310]لالا‏ أعع0]0[2 


لاعلا / قععلإمامممع 


0ع 05 | 6 | 


1010 
06000116115 


0011101 


131 5'عع امام دوع 15م 


10 لاا 


كم 1 6001161 


10200111 5 801655 )مالا 


/إ20اع 030160ا/ا 
0 نمل 60 )ا هالا 
الا اتقمع عازملالا 

١اع‏ 00 عاأاهانا عاىولالا 


عاعع|الا/ة ]ناولا 40 51300210 5؟ناه1! لكا هالا ممع علرهلالا 


انشناك البياناك القاضيه بالمقكلك 


1. البيانات الخاصه 
2 حفظ الموظف 


الاعلظ! / كععبزهامدلم 


0152310 


0 ولظ ك"عع باه امردودع 


1 1 35 


1 عأدو رلوم 


11150 011126 110 011 2 متطعوعءخ 01 


0155ث ع 1درزرم ل دنامه) بوالمصمغدلمر 
هلا هلع ده1 #11 مضع ك1 
هلا + ممروووم 


اوعع26 عاضدع 
ولاتلير"انا 


5131115 <1 


ليتقلكت نت حتنحا»ا ؟ع0 د عق 


5131115 3131 آلا 


تضرع 2 عازن ثالا 


ه16١‏ 17153 
هلظ أتلصحصعم عاموه نالا 


23 عرمامعاع د5ثلا 


الاقسام الخاصه بادارة الموظفين 


1. الدخول علي الاقسام 
2 الاقسام الخاصه بالموظفين 
3. انشاء قسم جديد 


انانا1131١‎ 8501065 


١ 1# 30185 >‏ > /إ8 مرام,6 5 + وزاك 7 


60001015 


اانا ابيا 


0110م 


51705 


| 


